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Seui, v. segnatura 

 

Circolare n.32 

 

Al personale docente 
Agli alunni dell’Istituto e rispettive famiglie 

e, p.c. alla DSGA 
                                                                                                                                                      Sito – Bacheca registro elettronico 

 

OGGETTO: MODALITÀ DI GIUSTIFICAZIONE ASSENZE, INGRESSI POSTICIPATI E USCITE ANTICIPATE DEGLI 
ALUNNI A.S. 2022 – 2023  
 
Si comunica alle SS.LL. che le assenze, gli ingressi posticipati e le uscite anticipate degli alunni minorenni dei 
diversi ordini di scuola dell’Istituto devono essere giustificate dai genitori, utilizzando le proprie credenziali 
di accesso, esclusivamente attraverso la funzione LIBRETTO WEB del registro elettronico. 
 
Coloro che ancora non avessero ricevuto le credenziali, sono tenuti a comunicare il proprio indirizzo di posta 

elettronica, recandosi presso la segreteria didattica o inviandolo all’indirizzo: caps150004@istruzione.it . 
 
 Si precisa che le credenziali di accesso sono strettamente personali e garantiscono l’autenticità e la 
veridicità della giustificazione apposta online, pertanto non devono in alcun modo essere fornite agli 
alunni. La scuola declina ogni responsabilità derivante da un uso improprio delle stesse. 
 
 Si riportano di seguito le modalità di giustificazione dei diversi casi di assenza: 
  
 

 • ASSENZE FINO A 5 GIORNI.  
 
Fino a 5 giorni di assenza: si riammettono gli alunni senza certificato medico di guarigione, ma con 
giustificazione scritta, compilata tramite registro elettronico. 
Come previsto dal PATTO DI CORRESPONSABILITÀ EDUCATIVA, approvato dal Collegio dei docenti in data 
09/09/2022 e dalla delibera del Commissario straordinario N.3 in data 13/09/2022, al fine di non incorrere 
in sanzioni disciplinari, le assenze devono essere necessariamente giustificata entro i tre giorni successivi al 
rientro in classe. 
 
 

 • ASSENZA SUPERIORE A 5 GIORNI PER MOTIVI DI SALUTE (ART. 42 D.P.R. 1518/1967) 
 
Dopo un’assenza per malattia superiore a 5 giorni (almeno 6 giorni), compresi sabato e domenica se 
all'interno del periodo di assenza, i genitori devono consegnare un certificato medico, rilasciato dal Pediatra 
di libera scelta o dal Medico di Medicina generale, nel quale si dichiari che l’alunno/a può riprendere la 
frequenza scolastica. 
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 Il sabato e domenica verranno quindi conteggiati SOLO se compresi all'interno del periodo di assenza.  
N.B. Nel caso di alunni che siano risultati positivi al Covid 19, occorrerà darne tempestiva comunicazione 
alla scuola e, una volta guariti, inviare all’indirizzo mail della scuola caps150004@istruzione.it  l’esito 
negativo del tampone antigenico/molecolare, insieme alla giustificazione scritta compilata tramite registro 
elettronico.  
 
 

• ASSENZA PARI O SUPERIORE A 5 GIORNI PER MOTIVI FAMILIARI.  
 
Se l'assenza per motivi familiari dovesse, presumibilmente, superare i 5 giorni è necessario inviare 

PREVENTIVAMENTE all’inizio dell’assenza una comunicazione all'indirizzo caps150004@istruzione.it e poi 
giustificare la stessa tramite registro elettronico.  
La giustificazione, in questo caso, vale come autodichiarazione, in cui il genitore si assume la responsabilità 
della veridicità della motivazione dell'assenza.  
 
 

• RICHIESTA USCITE ANTICIPATE  
 
Le uscite anticipate sono concesse come indicato di seguito fino a modifica del regolamento di Istituto 
attualmente allo studio della commissione costituita dal Collegio dei Docenti: 
 
A) STUDENTI MAGGIORENNI: max 5 uscite anticipate in un anno scolastico, comunicate attraverso LIBRETTO 
WEB prima dell’inizio delle lezioni (ore 08.30). Dalla sesta richiesta in poi, verrà coinvolta la famiglia dello 
studente che autorizzi le ulteriori uscite.  
 

B) STUDENTI MINORENNI: max 5 uscite come i maggiorenni ma sempre autorizzate dai genitori. Gli studenti 
minorenni possono, inoltre, uscire dalla scuola solo ed esclusivamente se accompagnati dai propri genitori o 
loro delegati. Le ulteriori uscite, oltre le 5 indicate, seguono l’iter autorizzativo di cui al punto A.  
 
 

• GIUSTIFICAZIONE/RICHIESTA RITARDO: 
 
I ritardi sono concessi come indicato di seguito fino a modifica del regolamento di Istituto attualmente allo 
studio della commissione costituita dal Collegio dei Docenti: 
 
A) STUDENTI MAGGIORENNI: max 5 ritardi in un anno scolastico, giustificati o comunicate attraverso 
LIBRETTO WEB. Dal sesto evento in poi, verrà coinvolta la famiglia dello studente che autorizzi gli ulteriori 
ingressi. 
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B) STUDENTI MINORENNI LICEO: max 5 ritardi sempre giustificati o richiesti dai genitori attraverso LIBRETTO 
WEB. Gli studenti minorenni possono entrare in ritardo ulteriormente, oltre le 5 volte indicate, solo ed 
esclusivamente se accompagnati dai propri genitori o da loro delegati.  
 
Vengono esclusi dal conteggio i ritardi dovuti ai mezzi di trasporto sui quali la Scuola si riserva di effettuare 
controlli presso l’ARST. 
 
Certi di una proficua collaborazione, si inviano cordiali saluti. 
 

                                                                                                                               Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                     Dott.ssa Paola Nieddu 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del 
D.Lgs.82/2005 s.m.i. e norme collegate. 

 

 

Si allegano le istruzioni operative per accedere al LIBRETTO WEB del registro elettronico. 
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Dall’App Store o da Play Store scaricare l’App CVV Spaggiari (indifferente per studenti o Famiglia) 

 

 

 

Una volta effettuato il Login secondo le credenziali che sono state date a suo tempo dalla Segreteria (chi 

non le avesse o le avesse smarrite può farne richiesta alla Segreteria Ufficio Alunni), Digitare la voce 

Menu, dalle icone in basso dell’Applicazione: 

 

 

 

 

 

 

 

Nella pagina che appare, digitare su ClasseViva Web 
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Nella pagina che appare, nei menù a sinistra digitare su ASSENZE 
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Nella pagina che appare selezionare l’icona Libretto Web, tra le icone in alto 

 

Nella pagina che appare digitare su Giustifiche, tra le icone in alto 
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+ 

 

      Nella pagina che appare digitare sul segno    +    accanto a Giustifica 

 

 

 

 

Quindi compilare i campi che interessano: 

- Per la giustificazione di un’assenza  
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- Per un permesso di entrata posticipata 
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- Per un permesso di uscita anticipata 
 

 

Quindi digitare su Conferma in basso a destra 

 

N.B. Per l’accesso al Libretto Web per chi usa il Registro Elettronico accedendo dal 

browser web (Google Chrome, Mozilla Firefox, Edge, ecc..) vale la stessa procedura 

indicata in precedenza. 


